Intervenientes no procedimento de conservacao cadastral:
. Confinante

Requerente Executante SNIC
Titular ou TCP DGT \” Titular ou
Representante ] Representante

Promocao da operacao de conservacao cadastral:

As operacoes de conservacao
cadastral s6 podem incidir
sobre prédios cadastrados,
isto é, prédios ja inscritos na
Carta Cadastral.

Preparacao da operacao de conservacao cadastral:

O executante descarrega, da Carta Cadastral, a
geometria do prédio sobre que vai incidir o ato ou
negdcio juridico. Em fungao da tipologia do ato ou
negocio, deve identificar todos os documentos
necessarios a instrugao do pedido.

O executante recolhe junto do
requerente e das entidades
competentes, todos os
documentos previamente
identificados.

Abertura do procedimento:

/A operacgdo de conservacio
cadastral tem de iniciar-se no a8 —
prazo de 60 dias de qualquer W | |
alteracao da configuracao e~ §
geométrica do prédio, mesmo
\que sem alteragao de area.

Competente

Conservacao Cadastral

/0 titular do prédio, ou alguém
por ele mandatado, deve
consultar a lista de TCP,
disponibilizada pela DGT, e
escolher quem pretende que

‘\\execute o trabalho.

Com certeza

Obtencao prévia de dados cadastrais:

v"/Antes, ainda, de iniciar o procedimento de
conservacao junto do SNIC, o executante deve
recolher os dados e informagdo necessarios a
caraterizacdo do(s) prédio(s) a inscrever na Carta

Entidade

O executante autentica-se no SNIC utilizando a Chave Mével
Digital. S6 pode aceder ao SNIC quem detenha, cumulativamente:
e Inscrigdo ativa na lista oficial de TCP;

e Credencial, valida, de acesso ao SNIC.

Pagamento da taxa do procedimento:

Caso o procedimento seja admitido, é emitida uma

referéncia para pagamento da respetiva taxa, a qual tem a
validade de 24 horas. Findo o prazo sem que tenha sido
efetuado o pagamento, o pedido de abertura de

procedimento fica sem efeito.

\Cadastral.
O SNIC avalia a viabilidade do
O executante identifica o(s) prédio(s) a conservar, a procedimento e, caso ndao encontre
tipologia do procedimento e preenche os formularios qualquer limitagao técnica ou
necessarios ao inicio do mesmo. inconformidade, admite a sua
abertura.
—q
T \ T = o
Confirmado o pagamento, o SNIC disponibiliza ao o exec.utante dlS[.?OG de 30.d|as UbRis. para
A concluir o procedimento. Findo o prazo sem que
executante os dados para desenvolvimento do & : 7
. . o procedimento tenha sido concluido com
procedimento. .
sucesso, 0 mesmo caduca.

O executante trata e carrega
os dados cadastrais obtidos,
garantindo a integridade dos
mesmos e o cumprimento das
NETCP.

O SNIC analisa os dados
carregados e emite as
declaragoes necessarias.

O executante imprime as
declaragoes emitidas e
procede a recolha das
assinaturas necessarias.

finais e todos os documentos e
declaracoes necessarias a

O executante submete os dados
instrugao do procedimento.

Conclusao do procedimento:

Caso nao se verifique qualquer
ilegalidade e/ou inconformidade, o(s)
prédio(s) é(sdao) cadastrado(s),
sendo-lhe atribuido o respetivo
identificador cadastral (NIC).

O SNIC analisa e valida
os dados e documentos
submetidos.

Fiscalizacao do procedimento:

O SNIC comunica ao requerente
a conclusdo da operacao e a
identificacdo e caraterizacao
do(s) novo(s)prédio(s).

prédio(s) na Carta Cadastral,
passando a historico o(s) prédio(s
original(is).

O SNIC publica o(s) novo(s) ]
)

A DGT pode, a todo o tempo,
solicitar e consultar toda a
documentacgao e informacao
relativa ao procedimento de
conservacao cadastral.

O executante armazena, obrigatoriamente,
durante o prazo legalmente estabelecido,
os documentos relativos a operacao
cadastral.

Caso se verifique a existéncia de ilegalidades e/ou inconformidades
a integracao do prédio na Carta Cadastral pode ser revertida,

ﬁ repondo-se a situacdao previamente existente. O executante pode ser

responsabilizado e punido de acordo com o seu grau de culpa e a

gravidade da infracao detetada.




