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MINISTERIO DO AMBIENTE E DA ACAO CLIMATICA
Direcao-Geral do Territério

1 Assistente técnico — Direg¢ao

Remuneracao:

Remuneracdo correspondente a posicdo remuneratéria detida no lugar de origem,
acrescido do suplemento previsto no n.2 10 da Portaria n.2 1553-C/2008, de 31 de
dezembro.

€ 116,63

Caracterizacdo posto de trabalho:
Fungdes inerentes ao conteldo funcional da carreira de Assistente Técnico a afetar ao

gabinete de apoio a Dire¢ao da DGT.

Total de postos de trabalho:
1

Habilitacdo Literaria:

12.2 ano de escolaridade

Outros Requisitos

Experiéncia demonstrada no exercicio de atividades no ambito do secretariado, na
utilizacdo de um sistema de gestdo documental, na redagao de oficios e na preparagao
de informacdes e propostas relacionadas com a atividade de secretariado.
Conhecimentos do Office 2016 na dtica do utilizador de grau médio de complexidade,
particularmente em Word e Excel; Familiaridade de utilizacdo de plataformas digitais.
Experiéncia de execucdo de tarefas de apoio ao funcionamento dos servicos,
designadamente organizacdo e gestdo de processos administrativos/gestdo
documental, elaboracdo de mensagens de e-mail e de oficios, apoio a organizacao e

realizacdo de reunides.
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MINISTERIO DO AMBIENTE E DA ACAO CLIMATICA
Direcao-Geral do Territério

Envio das candidaturas para:

Diretora-Geral do Territério, Rua de Artilharia Um, n.2 107, 1099-052, Lisboa

Observacgoes:

As candidaturas poderdo ser remetidas por correio registado, com aviso de rececdo, ou
preferencialmente por correio eletrdnico, para o] endereco
dgterritorio@dgterritorio.pt, acompanhadas de Curriculum Vitae, datado e assinado, e
declaracdo emitida pelo servico de origem, com data coincidente ou posterior a do
presente aviso, que explicite a modalidade de rela¢do juridica de emprego publico,

antiguidade na carreira e posi¢cdo remuneratéria detida.
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